Politika privatnosti

Uvodne odredbe

Sukladno Uredbi (EU) 2016/679 Europskog parlamenta i vije¢a od 27. travnja 2016. o zastiti
pojedinaca u vezi s obradom osobnih podataka i o slobodnom kretanju takvih podataka te o
stavljanju izvan snage Direktive 95/46/EZ (Sluzbeni list Europske unije L 119, 4.5.2016., str.
1., u daljnjem tekstu: Opc¢a uredba o zastiti podataka), koja je u punoj primjeni od 25. svibnja
2018. u Republici Hrvatskoj i svim zemljama clanicama Europske unije, kao i Zakonu o
provedbi Opce uredbe o zastiti podataka (Narodne novine broj 42/18, u daljnjem tekstu: Zakon)
odnosno sukladno pravnom okviru zastite osobnih podataka u Republici Hrvatskoj i Europskoj
uniji te najboljoj europskoj praksi,

Privatna varazdinska gimnazija s pravom javnosti, sa sjedistem u Varazdinu, Stanka Vraza
37, OIB: 15741619778 (u daljnjem tekstu: Skola), kao voditelj obrade osobnih podataka
korisnika svojih usluga, izradilo je Politiku privatnosti korisnika usluga. Politika privatnosti je
jednostrano obvezujuci pravni akt zasnovan na temeljnim na¢elima u obradi osobnih podataka,
kojim se regulira koji podaci korisnika se prikupljaju, na koji nacin se takvi podaci obraduju, u
koje se svrhe upotrebljavaju. Politika privatnosti ujedno upoznaje korisnike usluga s njihovim
pravima u prikupljanju i daljnjoj obradi osobnih podataka, sve u svrhu zastite njihove privatnosti
u Sirem smislu.

Politika privatnosti temelji se na sljedeé¢im nacelima obrade osobnih podataka: nacelu
zakonitosti, transparentnosti i najbolje prakse, nacelu ograni¢ene obrade i smanjenju koli€ine
podataka, naCelu to¢nosti i potpunosti osobnih podataka, nacelu ograni¢ene pohrane, nacelu
cjelovitosti i povjerljivosti podataka, nacelu odgovornosti, naelu povjerenja i podtene obrade,
nacelu oportunosti (svrhe obrade), nacelu obrade u neimenovanom (anonimiziranom) obliku.

Politika privatnosti se primjenjuje na sve usluge koje nudi Skola, pri éemu je cilj Politike na
jasan i transparentan nacin upoznati korisnike usluga s postupcima obrade njihovih osobnih
podataka, njihovim pravima te o tome u koje svrhe se njihovi podaci obraduju, kao i temeljem
koje pravne osnove.

Za obradu osobnih podataka odgovorna je Skola:

Privatna varazdinska gimnazija s pravom javnosti, sa sjediStem u Varazdinu, Stanka Vraza
37, OIB: 15741619778.

Kontakt podaci:

e-mail: gimnazija@ziger.hr

Nacin prikupljanja i vrste podataka koji se prikupljaju

Pojedine usluge koje u svrhu izvr$avanja javnih ovlasti pruza Skola zahtijevaju prikupljanje
osobnih podataka korisnika i zaposlenika, pri ¢emu se prikupljaju relevantni osobni podaci na
sliedecée nacine:

1. Izravno od strane samih korisnika, koji mogu biti sadasnji, bivsi ili buduéi korisnici,
odnosno njihovih zakonskih zastupnika, na naéin da ih korisnici sami dostave Skoli kao
voditelju obrade u odredenom opsegu podataka koji je bitan za pruzanje odgovarajucih usluga.
U svrhu pruzanja odgovarajucih usluga korisnik je duzan dostaviti Skoli sliede¢e podatke koji



su joj potrebni za obavljanje zakonom utvrdene djelatnosti ili za zasnivanje ugovornog odnosa
radi pruzanja pojedine usluge:

Osobni podaci o kategoriji korisnika — u€enici, prikupljaju se i obraduju temeljem Zakona
0 odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (NN 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11,
16/12, 86/12, 94/13, 152/14 i 07/17, 68/18, 98/19, 64/20), Pravilnika o pedagosko;j
dokumentaciji i evidenciji te javnim ispravama u Skolskim ustanovama (NN 47/17, 76/19),
ugovora skloplienog izmedu Skole i korisnika ili temeljem privole. Radi se o podacima koji na
direktan ili indirektan nacin mogu identificirati u€enika kao $to su:

Ime i prezime ucenika;

datum, godina, mjesto i drzava rodenja;

osobni identifikacijski broj (OIB);

drzavljanstvo i narodnost;

spol;

ime i prezime majke i oca odnosno skrbnika odnosno druge osobe koja ¢e sklapati
ugovor o 8kolovanju;

redni broj u razrednoj knjizi;

mati¢ni broj u€enika iz Mati¢ne knjige;

podatak koji put polazi razred,;

adresu stanovanja ucenika i roditelja/skrbnika ili druge osobe koja sklapa ugovor o
Skolovanju;

podatke za kontakt roditelja/skrbnika (broj telefona i adresa elektronicke poste);

o fotografija, video / audio zapis (temeljem privole);

o bilieSke o pracenju rada i napredovanja te ocjenjivanju ucenika po predmetima,
mjesecima i elementima ocjenjivanja te uspjeh na kraju nastavne godine po
predmetima, podatke o izvannastavnim i izvanskolskim aktivnostima, podatke o
vladanju i izostancima ucenika iz redovite nastave i drugih oblika rada, podatke o
opcem uspjehu uc€enika, podatke o popravnome ispitu (nastavni predmet, postignuti
uspjeh, datum polaganja), biljeSke o posebnostima vaznim za ucenika,

Osobni podaci o kategoriji korisnika — zaposlenici, prikupljaju se i obraduju temeljem
zakona i podzakonskih akata i to: Zakona o radu, Pravilnika o sadrzaju i na€inu vodenja
evidencije o radnicima Zakona o raCunovodstvu, Zakona o porezu na dodanu vrijednost,
Zakona o porezu na dohodak i drugih propisa koji bi Skolu obvezivali na obradu osobnih
podataka. Radi se o podacima koji na direktan ili indirektan nacin mogu identificirati
zaposlenika kao Sto je detaljno prezentirano svakom djelatniku osobno u dokumentu
Informacija o privatnosti za zaposlenike.

Osobni podaci o kategoriji korisnika — poslovni partneri, prikupljaju se i obraduju u svrhu
ugovornih i zakonskih obveza, pri Eemu se radi o osobnim podacima kao Sto su: Ime i prezime
poslovnog partnera fizicke osobe odnosno zaposlenika poslovnog partnera pravne osobe,
adresa stanovanja ili sjediSte, OIB, financijski podaci (IBAN), te kontakt (broj telefona i adresa
elektronic¢ke poste) i drugi relevantni podaci za ispunjenje odredene zakonske obveze.

2. Iz drugih izvora odnosno iz javno dostupnih izvora (primjerice, podaci dostupni uvidom u
drzavne matice, telefonski imenik i druge javno dostupne servise).

Koli¢ina, odnosno opseg osobnih podataka koje Skola prikuplja ovise o vrsti usluge koju Skola
pruza svojim korisnicima, kao i o pravnoj osnovi na temelju koje isto prikuplja podatke. Skola
neprestano vodi brigu o prikupljanju samo nuznog opsega osobnih podataka koji je potreban
za postizanje zakonom utvrdene svrhe u koju se podaci obraduju.

3. Automatski posjetom mreznim (web) stranicama Skole, pri &emu se radi o podacima koji
su pridruzeni mreznim identifikatorima (adrese internetskih protokola te identifikatori kolacica).



Kolaci¢ je mala podatkovna datoteka koja se pohranjuje na racunalo ili mobilni uredaj pri
posjetu odredenoj web-stranici. KolaCiéi se upotrebljavaju radi pruzanja boljeg korisni¢kog
iskustva svakom korisniku, spremanje preferencija korisnika, s ciliem da bi web-stranice radile
uginkovitije, kao i za praéenje i ispitivanje koristenja te posjeéenosti web-stranice Skole.

Prema Opcoj uredbi o zastiti podataka, obvezni smo prije spremanja kolali¢a zatraziti
pristanak posjetitelja. Vecina internetskih preglednika dozvoljava pojedincima da zabrane
kolaCi¢ée. Mozete postaviti da vas preglednik ne prihvaé¢a kolaci¢e, a gore navedene web
stranice vam daju upute kako ukloniti kolacice iz preglednika i kako u potpunosti koristiti naSe
mrezne stranice. Da bismo ispravno upravljali naSim mreznim stranicama mi spremamo
anonimne podatke u naSim operativhim sustavima i identificiramo kategorije posjetitelja po
pojedinim stavkama kao $to su domene i vrste preglednika, a da pritom ne obradujemo vase
osobne podatke. Po zavrSetku posjeta nasoj web stranici, uvijek mozete izbrisati kolacice iz
svog sustava, ako to Zelite. Nasa web stranica ne prikuplja bilo koji od vasih osobnih podataka
unutar kolacica.

Ostale osobne podatke posijetitelja mreznih stranica Skole ista ne prikuplja, osim ako posjetitelj
dobrovoljno ne poSalje podatke pomoc¢u dostupnog kontakt obrasca, odnosno ukoliko se ne
prijavi za primanje newslettera Skole, ili izravno putem e-mail adrese. Informacije koje
posijetitelj ispuni (osobne informacije kao $to su ime, prezime, adresa e-poste) ili poSalje
izravnom porukom e-poste biti ¢e obradene i pohranjene kako bi Skola tog posjetitelja mogla
kontaktirati. Obrada osobnih podataka dostavljenih putem kontakt obrasca temelji se na
legitimnom interesu Skole da nudi svoje proizvode ili usluge, za koje je posjetitelj mreznih
stranica Skole iskazao interes, a na taj nacin Skola odgovara na zahtjev tog posjetitelja.

4. Putem video nadzora

Skola, zajedno s povezanim subjektima koji koriste isti poslovni prostor u kojem se nalazi
sjediste Skole, koristi sustav video nadzora u svrhe zastite imovine i sigurnosti ucenika,
zaposlenika, vanjskih suradnika i posjetitelja. Njime se nadzire prihvatljivi prostor oko i unutar
objekta Skole. Kamere su transparentno oznadene jasno vidljivim oznakama najkasnije
prilikom ulaska u perimetar snimanja pojedine kamere. Samo odgovorna osoba Skole ima
ovladtenje za poslove pristupa i obrade osobnim podacima prikupljenim putem sustava video
nadzora. Snimke video nadzora pohranjuju se najduze Sest mjeseci od dana nastanka.

U koje svrhe se osobni podaci prikupljaju i dalje obraduju

Osobne podatke Skola prikuplja kako bi mogla ispunjavati svoje zakonom utvrdene obveze
i obrazovanja polaznika. Takve podatke Skola prikuplia na temelju posebnih propisa iz
podrucja obrazovanja i privole koju je dao korisnik u jednu ili viSe to€no odredenih svrha, kao
i u jednom od sljedecih slu€ajeva:

- izvr$enje ugovornih i zakonskih obveza

Skola prikuplja i dalje obraduje osobne podatke korisnika u svrhu izvréenja ugovornih obveza.
Pravnu osnovu za obradu osobnih podataka korisnika u naprijed navedene svrhe predstavlja
nuznost sklapanja ugovora, odnosno, u slu¢aju da korisnik uskrati davanje bitnih podataka,
Skola neée biti u moguénosti poduzeti pojedine radnje vezane uz izvréenje skloplienog
ugovora.

Skola je obvezna na temelju podnesenog pisanog zahtjeva korisnika na gore naznaéenu
adresu istima omoguditi pristup osobnim podacima koje obraduje o njima, ispravak neto€nih



osobnih podataka, brisanje osobnih podataka u najkraéem roku ili ograni¢enje obrade osobnih
podataka, kao i upoznati ih s moguc¢noS8cu prigovora na obradu osobnih podataka te pravom
na prenosivost podataka.

- interne svrhe

Skola koristi odredene podatke korisnika iskljusivo za potrebe vlastitih evidencija radi
obavljanja zakonom utvrdene djelatnosti.

- podaci o potencijalnim korisnhicima

Skola je takoder ovlastena prikupljati podatke o potencijalnim korisnicima svojih usluga. Ovi
podaci ukljuuju osnovne podatke (ime i prezime, adresa elektroni¢ke poste ili druge kontakt
podatke) pomocu kojih se oni mogu identificirati.

Pravna osnova za prikupljanje u opisanom slucaju je privola korisnika .
Vremensko trajanje ¢uvanja i obrade osobnih podataka

Ovisno o svrsi i pravnoj osnovi temeljem koje je prikupljaju osobni podaci korisnika, Skola je u
pojedinim slu€ajevima obvezno Cuvati osobne podatke u vremenskom trajanju (razdoblju) koje
za pojedinu svrhu propisuju mjerodavni propisi ili do prestanka svrhe u koju su prikupljeni.
Protekom zakonskog roka koji obvezuje Skolu na &uvanje pojedinih osobnih podataka ili
prestankom svrhe isti se brisu.

U slucajevima kada je osnova za prikupljanje privola korisnika, osobni podaci se Cuvaju u
sljede¢im vremenskim razdobljima:

1. a) podaci o postojec¢im korisnicima: za vrijeme trajanja ugovornog odnosa i 12 mjeseci
nakon prestanka;

2. b) podaci o potencijalnim korisnicima: 6 mjeseci;

Podaci koji se obraduju temeljem privole korisnika mogu se brisati i prije proteka roka
navedenog u ovoj Politici, u sluaju da takvo brisanje zahtijeva korisnik odnosno kada se
korisnik usprotivi takvoj obradi.

Prava korisnika
Pravo na pristup osobnim podacima

Skola se kao voditelj obrade obvezuje na temelju podnesenog pisanog zahtjeva korisnika, koji
zahtjev moze biti i u obliku elektroni¢ke poste, omoguciti pristup osobnim podacima koje
obraduje o njima, informirati ih o svrsi obrade osobnih podataka u koju se obraduju, o vrsti
osobnih podataka koji se obraduju, o primateljima ili kategorijama primatelja kojima su osobni
podaci otkriveni ili ¢e im biti otkriveni, o predvidenom vremenskom razdoblju obrade ili o
kriterijima koji se koriste za utvrdivanje tog razdoblja.

Pravo na ispravak netoénih podataka

Skola ée kao voditelj obrade omoguditi ispravak netoénih osobnih podataka u svakom
pojedinom slu€aju kada se utvrdi da prikupljeni osobni podaci o korisniku nisu to¢ni ili je dolo
do promjene podataka korisnika

Pravo na brisanje osobnih podataka

Skola ¢e izvrsiti brisanje osobnih podataka korisnika u sljede¢im slugajevima:



1. a) kada osobni podaci korisnika viSe nisu nuzni za ispunjenje svrhe obrade, odnosno
prestankom svrhe obrade osim ako je posebnim zakonom propisano vremensko
razdoblje ¢uvanja osobnih podataka (primjerice, kada je posebnim zakonom propisano
kako se podaci Cuvaju trajno);

2. b) kada korisnik povuce privolu kao pravni temelj za obradu podataka, a ne postoji
druga pravna osnova za obradu podataka;

3. c¢) kada korisnik ulozi prigovor na obradu podataka (vidi viSe pod naslovom Pravo na
ulaganje prigovora)

4. d) kada su osobni podaci nezakonito obradeni;

5. e) kada se osobni podaci moraju brisati radi ispunjenja pravnih obveza iz prava
Europske unije ili prave drzave ¢lanice kojem podlijeze voditelj obrade podataka;

Pravo na ogranicenje obrade podataka

Ograni&enje obrade osobnih podataka Skola ée osigurati u sluajevima kada korisnik osporava
toCnost podataka, kada je obrada nezakonita a korisnik se protivi brisanju podataka te umjesto
toga trazi ograniCenje njihove uporabe, kada voditelj obrade viSe ne treba osobne podatke za
potrebe obrade ali korisnik traZi podatke za ostvarenje pravnih zahtjeva, kao i u slu¢aju kada
korisnik ulozZi prigovor na obradu osobnih podataka, uklju€ujudi i izradu profila korisnika.

Pravo na prenosivost podataka

Prenosivost osobnih podataka drugom voditelju obrade Skola ¢e provesti na zahtjev korisnika,
pod uvjetom da je isti za takav prijenos dao svoju privolu, a obrada se provodi automatiziranim
putem, kao i pod uvjetom da je takav prijenos tehnicki izvediv.

Pravo na ulaganje prigovora

Korisnik ima pravo na ulaganje prigovora na obradu osobnih podataka koji se odnose na njega
ako se podaci ne obraduju temeljem zakonske osnove voditelja obrade. U tom slu€aju Skola
¢e, kao voditelj obrade, prestati obradivati osobne podatke.

Gdje se osobni podaci obraduju
Osobne podatke korisnika Skola obraduje u Republici Hrvatskoj.
Pod kojim uvjetima se osobni podaci prosljeduju tre¢éima

Osobne podatke korisnika Skola prosljeduje tre¢im osobama (ukljuéujuéi nadlezna tijela) samo
u sljedecim slucajevima:

1. a) privole korisnika;
2. b) radi ispunjenja zakonskih obveza Skole;
3. c¢) kada je takva obrada nuzna radi zastite klju¢nih interesa korisnika.

Upravljanje privolama

Aktivna uloga korisnika u zastiti privatnosti ogleda se u davanju privola kao dobrovoljnog,
posebno informiranog i nedvosmislenog izrazavanja zelja ispitanika kojima on ili njegov
zakonski zastupnik izjavom ili jasnom potvrdnom radnjom daje pristanak za obradu osobnih
podataka. Upravljanje privolama podrazumijeva mogucnost da korisnik aktivnom i
nedvosmislenom radnjom, zastupan od strane zakonskih zastupnika, ovlasti Skolu na
prikupljanje i obradu pojedinih osobnih podataka u jednu ili vise svrha (privola ispitanika),



odnosno da na jednak nacin povuce ranije danu privolu radi prikupljanja i obrade osobnih
podataka, u jednu ili viSe svrha.

Zastita osobnih podataka

Kako bi zastitili osobne podatke koje prikuplja, Skola provodi odgovarajuée fizicke, tehnicke i
organizacijske mjere zastite, uzimajuéi u obzir prirodu, opseg, kontekst i svrhe obrade, kao i
rizike razliitih razina vjerojatnosti i ozbiljnosti za prava i slobode ispitanika.

Djelatnici koji provode obradu osobnih podataka ili na koji drugi nacin dolaze do osobnih
podataka unutar Skole, u obvezi su potpisati Izjavu o povjerljivosti kako bi se zajamgilo da
nece ustupati, pokazivati ili na bilo koji drugi nacin davati na uvid sadrzaj osobnih podataka
nikome osim ovlastenim primateljima.

Sluzbenik za zastitu podataka

Prema &lanku 37. Opce uredbe o zastiti podataka Skola donosi odluku o imenovanju
sluzbenika za zastitu podataka.

Kome se obratiti

U slugaju bilo kakvih pitanja o zaétiti osobnih podataka od strane Skole, korisnici se mogu
obratiti putem elektronicke poste na e-mail adresu navedenu u ovoj Politici o zastiti privatnosti
ili pisanim putem na sljede¢u adresu:

Privatna varazZdinska gimnazija s pravom javnosti
Stanka Vraza 37
42000 VaraZzdin

Email: gimnazija@ziger.hr

Izmjene i dopune Politike o privatnosti

Skola zadrzava pravo izmijeniti i dopuniti ovu Politiku u bilo kojem trenutku te o izmjenama
informirati korisnike.

KLASA: 032-03/20-01/7
URBROJ: 2186-158-01-20-1
U Varazdinu, dana 30.12.2020. godine



